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Quick-GuideEDUKonferenz
Die abhörsichere, DSG- & DSGVO-konforme Videokonferenz-Plattform ermöglicht die
ortsunabhängige Durchführung des Schulunterrichts unter der Kontrolle der
Lehrperson

1. Inwenigen einfachen Schritten zu Ihrer persönlich organisierten Videokonferenz

1. VerwendenSie Ihren Internet-Browser (ChromeoderFirefox)undöffnenSiedie vonEducationCloud
aufgesetzteURL

2. VergebenSie fürdieKonferenzbzw.dasMeetingeineneigenenNamenoder verwendenSieden
automatischgeneriertenVorschlagundklickenauf«Los». Evtl.werdenSiedazuaufgefordertdie
VideokameraunddasMikrofon freizugeben.TunSiedies, indemSiemit Jabestätigen

3. EinmaligesLoginalsOrganisatormit ihrempersönlichenBenutzernamenundPasswort.

4. Siewerdenaufgefordert IhrenNameneinzugeben

5. Unter fügenSie IhrerKonferenzeinPassworthinzuundbestätigenSiediesesmit«Add»,umnur
berechtigteNutzerinnenundNutzer anderKonferenz teilnehmenzu lassen

6. Unter findenSiedenLink fürdasMeetingundkönnendiesen indieZwischenablagekopieren
7. SendenSiedenkopiertenLinkan IhreKonferenzteilnehmerund ineiner separatenE-Mail dasPasswort für

dieKonferenz
8. DieTeilnehmer/-innenmüssennurdenLink imWebbrowseröffnen (ChromeoderFirefox) sowiedas

Passwortund ihrenNameneingeben
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2. Grundfunktionen und Einstellungen

Bildschirmteilen Handheben für«stillesMelden»

Chat-Funktion Mikrofon: Stummschaltung,Auswahl

Videokonferenzbeenden Videokamera: Stummschaltung,Auswahl

KachelansichtVideobilderein-/ausschalten Passwort setzen für aktuellesMeeting

weitereEinstellungen (siehePunkt 3) Teilnehmereinladen/hinzufügen

3.Weitere Einstellungen

ProfileinstellungenundzusätzlicheEinstellungen (siehePunkt4)

EinstellungVideoqualitätbei schlechter Internetverbindung

UmschaltungaufVollbild

AufnahmeVideokonferenz (siehePunkt6)

ProfileinstellungenundzusätzlicheEinstellungen (siehePunkt4)

StummschaltungallerTeilnehmer/-innen

StatistikderGesprächsdauerdereinzelnenTeilnehmer/-innen

ÜbersichtKurzbefehle

4. Profileinstellungen und zusätzliche Einstellungen – zusätzliche nützliche
Funktionen

UnterderRubrik«Mehr» findenSieeineReihenützlicherFunktionenzurSteuerungderVideokonferenz.
 Sprache:EinstellungderMenüsprache
 Alle Teilnehmer/-innen treten stummgeschaltet bei:Hilfreich füreinengeordnetenund

ruhigenBeginnderKonferenzbei vielenTeilnehmern
 Follow-me für alle Teilnehmer/-innen:Sie alsOrganisatorentscheidenwelchenBildschirmdie

Teilnehmer sehen.Das kann ihreigenerBildschirmalsOrganisator seinoderauchderBildschirmeines
bestimmtenTeilnehmers.

5.Möglichkeiten zur individuellen Interaktion zwischenOrganisator & Teilnehmer/-in

Interaktion zwischenOrganisatorundTeilnehmer/in
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6. Aufnahmeder Videokonferenz (optional aufWunsch)

EDUKonferenzbietet aufKundenwunschdieFunktion, dassdieVideokonferenzdurchdenOrganisatormit
BildundTonaufgenommenwerdenkannundzentral auf einemdefiniertenServer automatischabgespeichert
wird.
ACHTUNGDATENSCHUTZ:
AusdatenschutzrechtlichenGründenmüssenSie alsOrganisatordieEinwilligungallerBeteiligtenhaben, dass
dieVideokonferenzaufgenommenwerdendarf. BeiminderjährigenTeilnehmer/-innenbrauchtesdie
EinwilligungdererziehungsberechtigtenPerson.
Funktionsweise:

1. UmdieAufnahmezustartengehenSieunter “weitere
Einstellungen”auf “Aufnahmestarten”

2. BestätigenSie imPopup-Fenster, dassSie aufnehmen
möchten

3. DieAufnahmewirdgestartet
4. AlleBeteiligtenhörenautomatischdieWorte

"Recordinghas started"undoben rechtserscheint
ein roterKreis “REC”

5. UmdieAufnahmezustoppengehenSieunter
“weitereEinstellungen”auf “Aufnahmestoppen”und
bestätigendieswieder imPopup-Fenster

6. DieAufnahmewirdautomatisch indem
vordefiniertenSpeicherort abgelegt

Wichtig:
Standard ist, dass jeweils immerderBildschirmderPerson
aufgezeichnetwird, diegeradeamspricht.
DerOrganisatorhat aberdieMöglichkeitmitder “Follow-
meFunktion” (siehePunkt4) zudefinierenwelchesBild
aufgenommenwerdensoll.


