
www.education-cloud.eu info@education-cloud.eu

ProjektLernkonzepte«Digitales
Klassenzimmer»-Kollaboratives
Arbeiten
3. Erstellung einer Konzeption zumkollaborativenArbeitenmit

Online-Office-Toolsmit Schülerinnen und Schülern

3.1.Technische Voraussetzungen:Welche digitalenGerätewerden benötigt?

UmOnline-Office-Toolsnutzenzukönnen, benötigenSie lediglicheinen Internetzugang.Keinerlei
besondereTechnikoderExtra-Programmeoder Installationensinddafürnotwendig. Sie können
jedesGerätmit InternetzugangundeinemWebbrowserwie z. B.GoogleChromeverwenden.Ob
PC,Notebook,MacBook, SmartphoneoderTablet - an jedemOrtundzu jederZeit könnenSie
direktmitderArbeit beginnen.DieseUnabhängigkeit ist einerdergroßenVorteile gegenüberdem
klassischenArbeitenmit lokal installierterOffice-Software. Ist einmal kein Internet vorhanden?
KeinProblem.ArbeitenSieeinfachofflinean IhreneigenenDateienweiter.

3.2. Welche organisatorischenVorbereitungenmüssen getroffenwerden?

DieOnline-Arbeit benötigt,wie auchschulischerUnterricht, eineguteVorplanungund
Organisation.MachenSie sichund IhreLerngruppen imVorfeldmitdenFunktionenderOnline-
Office-Tools vertrautDas spart auf langeSichteineMengeZeit gegenüber „LearningbyDoing“, auch
wennmanzunächsteinwenigZeit investierenmuss.StrukturierenSiediegemeinsameDateiablage
zumBeispielmit eindeutigenNamen fürOrdnerundDateien, undgebenSiehierfür festeRegeln
vorodererarbeitenSiediesegemeinsammit IhrerLerngruppe.

3.3. Welche Regelnmüssen eingehaltenwerden, damit ein gemeinsamesArbeiten
erfolgreich ist?

Es istwichtig, alsAusgangspunktdieEigenverantwortlichkeit Ihrer jeweiligenLerngruppe imBlick
zuhaben. JenachLeistungsstandderSchülerinnenundSchüler lassen sichRegelnauchgut
gemeinsamfestlegen. Sowird schonamAnfang jedermit einbezogen,was zueinerhöheren
AnnahmederRegeln führt.ÜberdasgleichzeitigegemeinsameSchreibenaneinemDokument
lässt sichdieRegelfindungsphase imOnline-oderPräsenzunterrichthervorragendumsetzen.

MöglicheRegeln sind:o Beiträgevonanderenwerdennichtgelöscht.o ÄnderungennurnachvorherigerAbsprache.
Veränderungenangemeinsamen InhaltenbenötigendieZustimmungderander
gemeinsamenArbeit beteiligtenGruppenmitglieder.o Allebeteiligen sichmit eigenenBeiträgenamgemeinsamenArbeitsprozess.
„Mitdenken“und „Mitmachen“gilt für alle SchülerinnenundSchüler.
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3.4. Was kann ich allesmit demTool EDUOffice (onlyoffice)machen?

EDUOffice (onlyoffice) ist inmehrereModuleunterteilt,welchedieFunktionenderbekannten
Office-Programmewiderspiegeln.DasmachtdenUmstieg zumOnline-Officebesonders leicht
unddie zeitaufwendigeEinarbeiten ineinekomplett andereSoftwareentfällt. DieDateiendes
Online-Office-Tools sind zu 100%kompatibel zudenbekanntenOffice-Programmenwie
MicrosoftOffice. Sie könnenalsoauchmitWord, PowerPointoderExcel erstellte
Unterrichtsmaterialiennahtlosweiterverwendenund imOnline-OfficeohneEinschränkungen
nutzen, bearbeitenundzurVerfügungstellen.

3.5. Wie könnte eine konkrete Aufgabenstellung aussehen?

Anders alsbei einerAufgabenstellung ineinemLehrbuch, benötigen IhreSchülerinnenund
Schülermehr InformationenzurUmsetzungdesArbeitsauftrages.GebenSiebei jeder
AufgabenstellungdiewichtigstenEckpunkte immermit anundeinigenSie sichambestenaufeine
gemeinsameVorlage in IhremFachbereichoderKollegium.

Hierzu zählen:o derTitel oderdasThemaderUnterrichtseinheitoderdesProjektso die konkreteAufgabenbeschreibung (wie imLehrbuchauch)o das verbindlicheDateiformatderArbeito derTermin fürdieAbgabe

3.6. Was ist der pädagogischeNutzen bzw. Vorteil von kollaborativemArbeiten
allgemein, beziehungsweise anDokumenten?

IhreSchülerinnenundSchüler erlernendenpraktischenUmgangmitOnline-Office-Tools als
VorbereitungaufdieBerufswelt.Das kollaborativeArbeitengerademitOnline-Office-Toolswie
demEDUOffice (onlyoffice) fördertdieKompetenzmit anderengemeinsamaneinemErgebnis
zuarbeiten.DarüberhinausbietetdasTool eineattraktiveAlternative zudenetablierten
Anbietern, ohnegleichzeitigdieFestlegungaufeinbestimmtesProdukt zu fördern.Die
gewohntenArbeitsabläufe sinduniversell unddahernahtlosübertragbar.

Datei- oderSoftwarekonfliktegehörenderVergangenheit an, daalle SchülerinnenundSchüler
mitdengleichenstandardisiertenWerkzeugenarbeiten.


